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Malandw, dnia 07.01.2014r

DA

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na stanowisko specjalisty ds. finanséw projektu pt. ,3 1 4 latek — dumny Przedszkolak z
Malanowa”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IX,
Dziatania 9.1, Poddziatania 9.1.1

1.Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gminny Zespol Obstugi O$wiaty w Malanowie
ul, Turecka 16
62-709 Malanoéw

2. Opis przedmiotu zapytania/zaproszenia do skladania ofert:

- wyloniona w wyniku zaproszenia do skladania ofert osoba/osoba fizyczna bedzie
wykonywala ustuge rozliczen finansowych w projekeie pt. .3 i 4 latek — dumny Przedszkolak z
Malanowa”, w wymiarze 30 godzin miesigeznie, w okresie trwania projektu: 01.01.2014r —
31.12.2014r, Iacznie 360 godzin.

- okres wykonywania ustugi/zlecenia od momentu zawarcia umowy do 31.12.2014r.

- Zamawiajacy zastrzega, ze calo$¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom;
jezeli oferent bedzie osoba fizyczna prowadzacy dziatalnosc gospodarcza konieczna jest osobista
realizacja umowy przez osobg prowadzaca przedmiotowa dziatalnos$¢ gospodarcza,

Specjalista ds. finanséw w projekeie pt. ,,3 i 4 latek — dumny Przedszkolak z Malanowa” bedzie
odpowiadal za:

- rozliczanie projektu oraz sprawozdawczos¢ finansowa z Instytucja Posredniczaca,

- monitoring budzetu i harmonogramu platnosci,

- wspolprace w zakresie zmian w budzecie projektu,

- wnioskowanie zmian harmonogramu platnosci,

- sporzadzanie wnioskow o platnoéé i wszelkich uzupetnien w tym zakresie,

- wspblprace z ksiegowa jednostki,

- opis dokumentow ksiggowych zwiazanych z realizacja projektu,

- uczestnictwo w spotkaniach zespotu projektowego u Zamawiajacego.

Wymagane kwalifikacje dla oferenta:
a. Oferent musi spelnia¢ nastepujace wymogi:
> posiada¢ wyksztatcenie wyZzsze ekonomiczne;
» posiadaé min. 2 letnie do$wiadczenie w zakresic rozliczen finansowych w projektach
wspéHinansowanych ze $rodkéw UE w tym do$wiadczenie w zakresie rozliczen
finansowych projektéw w ramach POKL w min. 1 projekeie, ktérego realizacja jest juz

zakonaczona.
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b. Mile widziane:
»  wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
» praca na réznych stanowiskach zwigzanych z rozliczaniem finansowym w projektach
finansowanych z PO KL
» dodatkowe do$wiadczenie, wiedza i umiejetnosci pos§wiadczone odbytymi szkoleniami w
zakresie rozliczania projektow w ramach UE w tym POKL

4. Kontakt w sprawie ogloszenia;

Pani Karolina Podgajna kierownik projektu pt. ,,3 1 4 latek — dumny Przedszkolak z Malanowa” w
Gminnym Zespole Obshigi Oswiaty w Malanowie, ul. Turecka 16, 62-709 Malandw, tel.
632892028 , email:gzooprojekty@malanow.pl

5. Sposéb przygotowania oferty:
Zainteresowane osoby powinny zlozy¢ oferte w formie nastepuiacych dokumentdw:
» ofert¢ wg wzoru stanowiacego zaltaeznik nr 1 oraz zatacznik nr 2 do Zaproszenia,
» kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

6. Miejsce oraz termin skladania ofert

Dokumenty opisane w punkcie 5 powinny by¢ przestane na zalaczonym wzorze za
posrednictwem: poczty (rdwniez e-mailowej), kuriera lub dostarczony osobiscie na adres:

Gminny Zespol Obstugi. Oswiaty ‘w Malariowie, ul. Turecka 16, 62-709 Malandw, pokdj nr 6,
gzooprojekty@malanow.pl - w. zaklejonych  kopertach- z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
specjalisty ds. finanséw * do difa 21.01.2014 1. do godziny 14.00

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 21.01.2014r. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie
ogloszony do dnia 21.01.2014 r. na stronie internetowej pod adresem: www.bip.malanow.pl

1. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane

2. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

3, W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgceych tresci zlozonych ofert.

7. Opis sposobu oceny ofert:
Wybrana zostanie oferta osoby, ktéra spelnia wymdg najnizsze] ceny przy jednoczesnym
spetnieniu minimalnych wymagan okreslonych w punkcie 3a.

Zalaczniki:
1. wzor oferty
2. doswiadczenie zawodowe.

»3 1 4 latek — dumny Przedszkolak z Malanowa” {
Projekty wspdifinansowane ze srodkdw Unii Furopejskiej w ramach Europejskiego Fundu"s_zu Spofecznego




